Forfattarinstruktioner for Svenska

landsmdl och svenskt folkliv
Senast dndrade den 3 mars 2023

Kontaktuppgifter m.m.

Manus insédnds per e-post till svim@ gustavadolfsakademien.se eller till ni-
gon av redaktorerna:

Sprakvetenskap:

Mathias Strandberg (mathias.strandberg @isof.se)
Erik Petzell (erik.petzell @isof.se)

Lena Wenner (lena.wenner @isof.se)

Etnologi, folkloristik och kulturhistoria:
Karin Gustavsson (karin.gustavsson @folklivsarkivet.lu.se)

I samband med insdndning av manus meddelas ocksa forfattarens/forfattar-
nas akademiska titel, institutionsanknytning eller liknande samt adress(er) dit
de sa smaningom vill ha eventuella forfattarexemplar skickade.

Omfang

Forskningsartiklar bor inte 6verskrida 150000 tecken inklusive blanksteg.
Omfanget pd meddelanden och aktstycken bedoms fran fall till fall. Recen-
sioner bor inte dverskrida 40 000 tecken inklusive blanksteg. Minnesord bor
inte overskrida 15 000 tecken. Manus ska pagineras.

Anonymisering och granskning

Forskningsartiklar underkastas dubbelblind kollegial granskning. Jimte den
normala versionen ska en anonymiserad version av manus inldmnas, dir det
ingenstans framgar vem eller vilka forfattaren eller forfattarna ér. Detta inne-
bér bl.a. att hanvisningar till egna arbeten undviks eller utformas sa att det
inte framgar att de &r forfattarens eller forfattarnas egna. Om artikeln fran
borjan utformas pa ett sadant sitt att forfattarens identitet eller forfattarnas
identiteter inte rojs behdvs naturligtvis bara en enda manusversion. Ténk
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ocksa pa att avldgsna information om forfattaren eller forfattarna i dokumen-
tets metadata.

Fonter

Anvind Times eller Times New Roman. For IPA anvinds i forsta hand Times
New Roman. For landsmalsalfabet anvinds Stig Isakssons font (mlandsm.
ttf). Anvind 12 punkters storlek for brodtext, storre for rubriker.

Titel m.m.

Ange artikelns titel och ev. undertitel Gverst pa sidan 1, f6ljt av forfattar-
namn i den ordning som dnskas. Uppge samtliga forfattares akademiska titel,
anknytning och vistelseort. Om artikeln har en vildigt lang huvudtitel bor
dven en »running title» for sidhuvudet anforas. Infoga engelsksprakigt el-
ler svensksprakigt abstrakt pa hogst 250 ord samt upp till 10 nyckelord pa
engelska. (Abstrakt och nyckelord sprakgranskas i redaktionens regi innan
korrektur sénds ut.)

Rubriker

Anvind upp till tre rubriknivaer. Numrera rubriker hierarkiskt. Sista siffran
ska foljas av punkt. Om numreringen inte ska finnas kvar vid publicering bor
detta meddelas redaktionen.

Stil m.m.

Anvind forkortningar sparsamt och undvik helt férkortningar som inte an-
tingen dr hdvdvunna och har hog bruklighetsgrad eller forklaras i artikeln.
Metasprak och titlar pa tryckta verk kursiveras. Vid behov kan kursiv an-
vindas dven for emfas. Spirr bor undvikas. Citationstecken anvinds i forsta
hand vid citat eller vid behov for att markera avstand eller tveksambhet till an-
vindningen av ett ord. Anvind gasdgon som pekar at hoger (»), inte vanliga
citationstecken. Citat i citat samt betydelse anfors inom enkla citattecken (’).
Eventuella noter ska vara fotnoter, men dven sddana bor héllas till ett mi-
nimum. Skilj mellan divis (-) och tankstreck (—) och anvind dessa korrekt.

Figurer och tabeller

Numrera figurer och tabeller. Utforma figurer och tabeller med hinsyn till
den tryckta sidans bredd (113 mm). Bifoga figurer som separata filer och
markera i manus var de ska infogas. Anvind vektorgrafik om det dr lampligt
(det dr det ofta), och bifoga i sddana fall bilden (endast bilden, inte bilden
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inlagd i ett dokument) i PDF-format. Rasterbilder ska ha en upplosning pa
minst 300 bildpunkter per tum och levereras i TIFF- eller PNG-format. I ma-
nus bor figurer och tabeller placeras dir de rent innehallsméssigt hor hemma,
for att underlitta redigering och séttning. Vid inlimning av minnesord bifo-
gas foto av foremalet for minnesordet. Forfattaren ansvarar for att vederbor-
ligt tillstand att anvinda figurer, foton m.m. finns och att upphovsmannens
namn anges korrekt.

Ténk pa utformningen av eventuella kartor. Undvik skdrmdumpar fran
t.ex. Google Maps (som idr en vigkarta). Om en nutida topografisk karta be-
hovs torde denna i stillet i forsta hand hidmtas fran Lantmiteriet. Forfattaren
eller forfattarna ansvarar for att eventuella nodvindiga licenser finns pa plats.

Citat

Som citationstecken anvidnds gasogon som pekar at hoger (»), inte vanliga
citationstecken. Uteldmning inom en grafisk mening markeras med »[...]»,
uteldamning 6ver flera grafiska meningar med »[— — —]» (tre tankstreck se-
parerade med spatia). Supplering gors inom hakparentes. Inslag i citat som
riskerar att uppfattas som citeringsfel kan med fordel f6ljas av »[sic!]». Citat
som overskrider tre rader ska i stéllet utfomas som blockcitat i 10 punkters
storlek. Sadant forses med genomgéende indrag och luft ovan- och nedanfor.

Hénvisningar och litteraturforteckning

Verk betecknas normalt med forfattarens efternamn direkt foljt av artalet utan
komma, t.ex. »Strandberg 2014». Vid tva forfattare anges efternamn separe-
rade av »&», t.ex. »Cocq & Skott 2017». Ofta &r det motiverat att hdnvisa till
en eller flera specifika sidor (gor hellre detta for ofta @n for sillan!). Sidnum-
ret foljer da, efter »s.», direkt (utan komma) pa utgivningsaret: »Strandberg
2014 s. 99». Hénvisning till ett antal pa varandra foljande sidor gors med »f.»
eller »ff.». »Strandberg 2014 s. 99 f.» hianvisar till s. 99 och 100, »Strandberg
2014 s. 99 ff.» hdnvisar till s. 99 och ett ospecificerat antal sidor i obruten
foljd dérefter. Som alternativ tillats hanvisning till specifikt sidintervall med
tankstreck (inte divis), t.ex. »Strandberg 2014 s. 99—-104». Till sidintervall
om tva sidor hinvisas emellertid alltid med hjélp av »f.»: »Strandberg 2014
s. 99 f.». Notera att »f.» och »ff.» alltid foregas av spatium och avslutas med
punkt.

Aven artiklar i tidskrifter betecknas p4 ovan beskrivet sitt (t.ex. »Strand-
berg 2009», inte genom hénvisning till tidskriftstiteln, t.ex. »Strandberg i
Svenska landsmal och svenskt folkliv 20095 .

Vissa verk betecknas lampligen med titel eller forkortning, t.ex. »SAOB».
Titel pa tryckta verk kursiveras, t.ex. »Svenska Akademiens ordbok». Dire-
mot kursiveras inte forkortningar (t.ex. »SAOB»), ej heller artikeltitlar och
titlar pa icke tryckta verk, t.ex. blogginldgg och liknande.
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Vid hinvisning till flera verk samtidigt anfors verken atskilda med komma
(utan »och» fore sista verket): »Malmberg 1972, Bruce 1973, 1974, Delsing
& Holm 1988, Frid 2000, Strom 1998, Wikstrom 2004». Flera verk av en och
samma forfattare anfors elliptiskt: »Bruce 1973, 1974». Vid behov anfors
sidnummer enligt ovan.

Ofta dr det aktuellt att sitta hela eller delar av en hdnvisning inom paren-
tes. Parentetiseringen ska da utforas logiskt med hinsyn till textens syntax.
Det kanske vanligaste utférandet dr att hela hdnvisingen anfors i parentes i
slutet av en mening, fore punkten: »Det dr visserligen fraga om en ursprung-
ligen rent morfologiskt betingad ordbildningsregel som av allt att doma &r ett
indo-europeiskt arv (Wessén 1932 s. 88 f.).»

»Wessén 1932» hénvisar till ett verk. Det gar déarfor bra att skriva t.ex. »I
Wessén 1932 hivdas att [...]». Sitts enbart artalet inom parentes hinvisar
artalet till verket, forfattarnamnet daremot till forfattaren. Darfor bor man
inte skriva »I Wessén (1932)». Skriv i stillet t.ex. »Wessén (1932) menar att
[...]», gdrna med sidhédnvisning: »Wessén (1932 s. 88 f.) menar att [...]». Nir
man omtalar en person — vilket man gér om man skriver som nyss exempli-
fierat — dr det lampligt (men inte obligatoriskt) att anvinda bade for- och ef-
ternamn forsta gdngen personen ndmns, eller forsta gdngen personen ndmns
pa linge: »Elias Wessén (1932 s. 88 f.) menar att [...]». (Sarskilt i tvdrve-
tenskapliga sammanhang kan det vara tillradligt att dven kort introducera
personen: »nordisten Elias Wessén (1932 s. 88 f.) menar att [...]».) Dérefter
bor endast efternamn anvindas. Verk och eventuell sida bor for tydlighet-
ens och ekonomins skull om mojligt anforas direkt efter personnamnsfrasen.
Skriv alltsa »Elias Wessén (1932 s. 88 f.) menar att [...]», inte »Elias Wessén
menar att [...] (Wessén 1932 s. 88 f.)».

Hinvisning till paragraf gors med paragraftecken: »Olson 1916 § 3». Det
gar dock lika bra att i verk med paragrafindelning hénvisa till sida, med i var-
je enskilt fall tillborlig anvandning av »f.», »ff.» 0.s.v.: »Olson 1916 5. 9 ff.».

Litteraturforteckningen rubriceras normalt »Litteratur» eller, om det &r
fraga om en kombinerad kill- och litteraturforteckning, »Kéllor och littera-
tur». Det aligger forfattaren att tillse att den bibliografiska informationen i lit-
teraturforteckningen dr korrekt; redaktionen har inte mojlighet att kontrollera
litteraturforteckningen mot kélla.

Verk anfors 1 litteraturforteckningen under samma beteckning som 1 arti-
keltexten, men efter forfattarens efternamn anges fornamn och/eller initialer
enligt vad som anges i verket i friga. Komma separerar efternamn och 6vriga
delar av namnfrasen samt avslutar namnfrasen. Artal och kolon foljer dérpa:
»Wessén, Elias, 1932:».

Direfter anfors verkstiteln. Titlar pa tryckta verk kursiveras medan titlar
pé artiklar och 6ver huvud taget sddant som inte dr tryckta verk sitts i rak stil.
Intetdera forses med citationstecken. Nummer péa volym o. dyl. omvandlas
till arabiska siffror och sétts 1 rak stil, &ven om numret anfors mellan t.ex.
huvud- och undertitel:



Forfattarinstruktioner 5

Brgndum-Nielsen, Johs., 1928: Gammeldansk Grammatik i Sproghistorisk Frem-
stilling. 1. Indledning. Tekstkildernes Lydbetegnelse. Vokalisme. Kgbenhavn.

Titeln anfors tecken for tecken som den stér i kéllan, men en alltigenom ver-
saliserad titel omvandlas till gemener. Distributionen av versaler och geme-
ner ska dirvid folja de regler som kan iakttas i killans brodtext. Om (som i
Brgndum-Nielsen 1928) substantiv har stor begynnelsebokstav i brodtexten
far de alltsa det i verkstiteln ocksd. Observera att principerna i kéllan alltid
ska foljas, dven om det innebdr att t.ex. en titel pa ett tysksprakigt verk anfors
med sma begynnelsebokstidver hos substantiv:

Kock, Axel, 1901: Die alt- und neuschwedische accentuierung unter beriicksich-
tigung der andern nordischen sprachen. (Quellen und forschungen zur sprach-
und culturgeschichte der germanischen volker 87.) Strassburg.

Huvud- och eventuell undertitel atskiljs som i kdllan. Punkt efter huvudti-
tel foljd av stor begynnelsebokstav i undertitel och omvandlas alltsa inte till
exempelvis kolon f6ljt av liten begynnelsebokstav. Titel pa eventuell serie
anfors i rak stil inom parentes direkt efter den fullstindiga verkstiteln. Den
avslutas med eventuellt nummer omvandlat till arabiska siffror. Dérefter an-
fors utgivningsorten; forlagets namn anfors inte. Flera utgivningsorter sepa-
reras med tankstreck: »Berlin—-New York». Utgivningsorten ska vara den i
killan angivna. Skriv saledes t.ex. »Stettin» som i Killan, inte »Szczecin».
Pa motsvarande sitt »Kristiania», inte »Oslo», »Kgbenhavn», inte »Kopen-
hamn» o.s.v. Vid felstavning, tryckfel, vid utgivningstillfillet okonventionellt
ortnamnsval el. dyl. i kéllan sitts med fordel ett »[sic!]» ut.

For artikel och liknande ska sidintervall anges. Om artikeln ingar i en an-
tologi anfors sidintervallet foreganget av »S.» i ny mening efter utgivningsor-
ten. Verkstiteln foregas av »1:»:

Strandberg, Mathias, 2020: Lovestad och Leddsa. I: S. Nystrom, S. Strandberg
& M. Wahlberg (red.), Namn och namnvdrd. Vinskrift till Annette C. Torensjo
pa 60-arsdagen den 18 november 2020. (Namn och samhille 31.) Uppsala. S.
181-187.

Om artikeln ingar i en tidskrift anfors sidnummer direkt efter tidskriftstitel
och volym (och eventuellt hifte), foreganget av komma och gement »s.»:

Strandberg, Mathias, 2018: Arlov. I: Namn och bygd. Tidskrift for nordisk ort-
namnsforskning 106, s. 33—41.
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For tidskrifter anfors ingen utgivningsort. I forekommande fall anges bade
volym (eller, om det #r brukligt, argang) och hifte, separerade med kolon
och spatium: »Language. Journal of the Linguistic Society of America 91: 4».

Som framgar ovan foregas en antologis titel av namn pa redaktoren eller
redaktorerna. Fornamn reduceras till initial(er). Samtliga redaktorer anges.
Nist sista och sista redaktorsnamnsfrasen separeras med »&». Redaktorsfra-
sen avslutas med »(red.)» foljt av komma; direfter foljer verkstiteln.

Vid behov kan en flera ganger upptridande antologi anféras som egen
litteraturpost och anforas forkortat for varje enskild artikel. Detta kan dock
med fordel ldmnas till redaktionen.

Vid hénvisning till webbresurs anfors webbadress i1 hakparentes sist,
foljd av uppgift om nér linken kontrollerades: »[Webbadress: https://www.
diva-portal.org/smash/get/diva2:1471784/FULLTEXTO1.pdf. Himtad 2021-
02-10). Vid hinvisning till t.ex. blogginldgg anges forfattare, verkstitel och
artal som ovan och dessutom webbadress som nyss beskrivet. Alla verk det
hinvisas till maste upptas i litteraturforteckningen, dven t.ex. blogginligg.
Webbadressen anfors enbart i litteraturforteckningen.

Bedomning, redigering och korrektur

Inskickat manus underkastas en forsta redaktionell bedomning. Om det be-
doms vara tillrdckligt intressant och av tillrickligt god kvalitet undergar det
dubbelblind kollegial granskning. Déarefter meddelar vi forfattaren (forfat-
tarna) ett samlat redaktionellt utlaitande. Om bidraget antas for publicering
aligger det sedan forfattaren (forfattarna) att revidera artikeln enligt redak-
tionens onskemal och/eller fora en dialog med redaktionen om eventuella
andringsonskemal som inte kan tillmotesgas. Nir forfattaren (forfattarna) in-
sint reviderat manus gar redaktionen igenom det for att avgdra om revisionen
ar tillfredsstillande eller om manuset bor skickas ut pa kollegial granskning
ytterligare en géng. Aven efter en fullgod revision ir det normalt att manuset
gar fram och tillbaka nagon eller nagra ganger mellan forfattare och redak-
tion. Storre ingrepp i texten stimmer vi alltid av med forfattaren (forfattarna)
medan redaktionella dndringar pa detaljniva genomfors utan att detta sarskilt
uppméirksammas; dessa dndringar far forfattaren (forfattarna) reagera pa i
korrektur. Forfattaren (forfattarna) far i normalfallet 14sa ett korrektur pa sitt
bidrag, vid behov tva. I korrekturet ska endast rittelser goras; revision och
redigering ska i detta skede vara avslutade. Andringar efter andrakorrekturet
som inte beror pa misstag hos redaktion eller sittare debiteras forfattaren
(forfattarna).



